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Circ. n®

Oggetto:

127 Vittoria, 21/05/2016

AI DOCENTI
AL PERS. ATA
LORO SEDI
AL SITO WEB

ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA CONCLUSIONE DELL’ANNO SCOLASTICO 2015-2016

Comunico che, la chiusura dell’anno Scolastico 2015-2016 e prevista per il 09/06/2016, in

considerazione di ci0 occorre predisporre tutto il materiale che servira per poter affrontare adeguatamente

la conclusione dell’ anno:

1) Aggiornare la piattaforma digitale Argo-ScuolaNext: (URGENTE) con le valutazione di Gennaio,

2)

Resp. Proc. —F.L.

Febbraio, Marzo, Aprile, Maggio e Giugno ed entro il 09/06/2016 con le valutazioni finali (anche le

verifiche scritte).

Consegnare in presidenza entro il giorno dello scrutinio:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

Invio del prospetto dei voti e degli argomenti delle lezioni svolte al seguente indirizzo e-mail:

fermivittoria.registri @gmail.com .

L’eventuale registro dei progetti svolti durante I’A.S. corrente, firmato ogni volta che si ¢ fatto
lezione o coordinamento con le presenze degli alunni.

L’eventuale registro dell’incarico di coordinamento che attesti la presenza dei colleghi facenti
parte del progetto (compreso il progetto “alternanza scuola-lavoro” entro il 31/05/2016).

Il registro di classe firmato e controllato in ogni sua parte a cura del coordinatore della classe
stessa (entro il 09/06/2016).

Relazione dell’attivita svolta: (referenti — responsabili di laboratorio — coordinatori — capi
dipartimento — funzioni strumentali — collaboratori D.S.).

Per quanto riguarda (F.S. — Coll. D.S.), va presentata adeguata relazione al collegio del
16/06/2016.

Relazione finale della classe sull’insegnamento impartito durante il C.A.

Programma svolto durante il C.A (per tutti i Docenti di quinta firmato da due Alunni e in
duplice copia, per tutte le altre classi solo 1 copia) inoltrato al seguente indirizzo e-mail:

fermivittoria.programmi@ gmail.com .
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3)

4)

5)

0)

7)

8)
9)

Resp. Proc. —F.L.

h)
i)
1)
m)

n)

0)

p)
q)

Certificazione delle competenze acquisite nella classe di riferimento “solo classi seconde”
(a cura del coordinatore).

Consegna di eventuali libri dati in uso agli alunni o presi in prestito dalla biblioteca (entro
1’ 08/06/2016).

Compilazione entro il 16/06/2016 della domanda per usufruire delle ferie estive, in cui risulti
I’indirizzo e il recapito telefonico di riferimento.

Consegna entro il 31/05/2016 dei registri “recuperi disciplinari’’ aggiornati e firmati con le
presenze degli alunni (cons. A.T. LUCIFORA).

Consegna entro il 31/05/2016 delle prove simulate (3°prova), distinti per numero e data.
Consegna entro il 31/05/2016 dei registri utilizzati a qualsiasi titolo per attivita, nella scuola
fuori dall’orario di servizio e che non siano attivita funzionali (ore eccedenti).

Consegna dei registri utilizzati per le attivita di “alternanza scuola-lavoro”.

Consegnare nell’apposito armadio della sala Docenti tutti i compiti e le verifiche scritte. (entro il
09/06/2016) (per 'ITA nell’armadio della presidenza della sede staccata).

Completare in ogni parte il registro dei verbali del consiglio di classe....(I'ultimo verbale sara

prestampato “ da completare e incollare”).

Tutti i responsabili dei laboratori metteranno in sicurezza le dotazioni e le macchine di loro

competenza, facendo una ricognizione e verifica del loro funzionamento ed eventuale relazione scritta

sul guasto riscontrato.

Convocazione collegio 16/06/2016 ore 16,00; (seguira circolare)

Giovedi 16/06/2016 ore 19,00 consegna attestati di merito agli alunni (media matematica: = di 8)

Auditorium sono invitati tutti i Genitori. (farlo annotare nel diario degli alunni)
Convocazione Consiglio d’Istituto 16/06/2016 ore 18,00.
1° Collegio A.S. 2016/2017 i1 01/09/2016 ore 09,00.

presa di servizio per i nuovi arrivati giorno 01/09/2016.




